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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia estabelece as diretrizes técnicas e operacionais para a
contratagdo de solugéo integral de buffet, funcionando como o instrumento balizador
gque converte as necessidades do ETP e DFD em obrigacdes contratuais rigorosas. O
documento detalha minuciosamente a especificacéo do objeto, o cronograma industrial
de execucdo, o dimensionamento da equipe especializada e as exigéncias de
infraestrutura autbnoma para atender ao publico estimado. Estdo descritas aqui todas
as obrigacdes da contratada, incluindo a responsabilidade exclusiva sobre insumos,
equipamentos e seguranca alimentar, além dos critérios de habilitacdo técnica e

fiscalizacdo do servico.
2. IDENTIFICACAO DO OBJETO
2.1. Objeto

O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET
COMPLETO (SOLUC}AO INTEGRAL), SOB O REGIME DE EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, PARA ATENDIMENTO DE APROXIMADAMENTE 1.500 (MIL E
QUINHENTOS) CONVIDADOS NA FESTA DO TRABALHADOR DO MUNICIPIO DE
FERNANDES TOURINHO/MG.

2.2. Descricdo da Solucao

A solugdo consiste na prestacéo de servico de buffet sob o conceito de entrega total,
onde a contratada assume a responsabilidade técnica, logistica e operacional integral
pelo evento. A empresa devera fornecer autonomamente toda a matéria-prima
necessaria para o cardapio, garantindo o transporte especializado e a manipulacdo

rigorosa dos alimentos em conformidade com as normas da Vigilancia Sanitaria. A

Pracga Jodo XXII1, n°® 13 Centro - Fernandes Tourinho - MG - CEP. 35.135-000
T.0333237-1146 - www.fernandestourinho.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE FERNANDES TOURINHO

Pragca Jodo Xlll, 13 - Centro - Fernandes Tourinho - Minas Gerais

CEP 35.135-000 - Fone: (33) 3237-1146 - CNPJ: 18.080.887/0001-30

solugcdo abrange ainda a montagem de uma estrutura de cozinha industrial temporéaria
no local do evento, com o fornecimento de todos os equipamentos (fogbes, fornos,
botijdes de gas e utensilios), materiais descartaveis de primeira linha e mobiliario de
apoio ao servico. A execucdo sera conduzida por equipe profissional prépria e
uniformizada, dimensionada para garantir a reposi¢cdo continua e a agilidade no
atendimento em multiplos pontos simultaneos, finalizando com a higienizacdo completa
e a gestdo de residuos da area de producdo, entregando o0 espaco totalmente

desimpedido e limpo a Administragcdo Municipal.
2.3. Naturezado Objeto

O servico enquadra-se como Servico Comum, nos termos da Lein® 14.133/2021, uma
vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos

em edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2.4. Critério de Julgamento

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL condicionado ao

atendimento integral dos requisitos de habilitacdo e qualificacdo técnica estipulados.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de profissionalizar a organizacao
da Festa do Trabalhador, evento que projeta um publico de 1.500 pessoas e exige
rigorosa observancia as normas de seguranca alimentar e logistica de grande porte. O
modelo de execucdo indireta (terceirizada) fundamenta-se na insuficiéncia de
infraestrutura industrial propria e na caréncia de equipe técnica dimensionada para tal
volume de producdo simultinea, tornando a contratacdo externa a solucdo mais
eficiente e segura para o Municipio. Garantindo o cumprimento do principio da

valorizacdo do trabalhador.

Ao contratar uma solucdo integral, o Municipio permite que suas colaboradoras

usufruam da festividade como homenageadas, eliminando o passivo gerado por horas
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extras e encargos em feriado, ao mesmo tempo em que blinda a Administragcao contra
eventuais intercorréncias sanitarias através da transferéncia da responsabilidade

técnica para empresa especializada.
4, FUNDAMENTACAO LEGAL

O processo administrativo e a futura contratacdo regem-se integralmente pela Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos),

observando-se ainda a legislacéo tributaria, previdenciaria e trabalhista pertinente.

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos devera seguir rigorosamente os parametros abaixo, ndo

sendo admitidas improvisacdes ou descumprimento das rotinas estabelecidas:
5.1. Da Vistoria Técnica Obrigatéria

Para a perfeita execugcdo do objeto, a empresa licitante devera realizar Vistoria
Técnica Obrigatoria no local onde sera realizado o evento, em data e horario a serem
agendados junto a Secretaria solicitante, preferencialmente com antecedéncia minima

de 05 (cinco) dias Uteis da data do certame ou da execucgdao.

5.1.1. A vistoria tem como finalidade permitir que o corpo técnico da empresa

avalie detalhadamente as condi¢des do espaco fisico, visando:

« Planejamento Logistico: Identificar os pontos de acesso para carga e descarga
de equipamentos pesados e iNnsumos;

e Layout Funcional: Definir a melhor disposi¢cédo dos fogdes industriais, fornos e
bancadas de preparo, garantindo o fluxo operacional e a seguranca dos
profissionais;

« Infraestrutura de Apoio: Verificar a disponibilidade e localizacdo de pontos de
energia elétrica, abastecimento de agua e rede de esgoto para a montagem da

cozinha industrial;
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Segurancga: Avaliar o local adequado e seguro para 0 armazenamento e

instalacdo dos cilindros de gas (GLP), respeitando as normas de prevencao

contra incéndio e panico.

5.2. Metodologia e Rotinade Trabalho

Mobilizacdo e Montagem (07:00h as 09:00h): A contratada devera iniciar a
montagem de sua estrutura industrial no local do evento impreterivelmente as
07:00h, realizando a conferéncia de todos os equipamentos e insumos sob
supervisao da fiscalizagéo.

Processamento e Preparo (09:00h as 17:00h): Inicio da higienizacéo, cortes e
coccao. As proteinas devem passar por processo de assamento e finalizacao
em brasa/forno entre 15:00h e 17:00h, garantindo o frescor e a temperatura
adequada para o servico.

Operacao do Buffet (19:00h as 23:00h): O jantar sera servido em 04 (quatro)
aparadores simultaneos. A metodologia exige reposicdo continua (“vacuo
zero"), onde as cubas nunca podem ficar vazias, mantendo o fluxo agil para os
1.500 convidados.

Desmobilizagdo e Higienizacdo: ApOs o encerramento, a empresa realizara a
limpeza pesada da area de producao e o recolhimento de residuos da area da

festa, devolvendo o espagco totalmente higienizado e limpo.

5.3. Materiais e Equipamentos (Responsabilidade da Contratada) A contratada

devera prover, por sua conta e risco, toda a infraestrutura necessaria, sendo

expressamente proibido o uso de materiais do patrimonio municipal:

Maquinério Industrial: Fornecimento de fogdes industriais de alta presséo,
fornos de alto desempenho, botijées de gas (GLP) com carga reserva, e panelas
industriais adequadas ao volume de 1.500 refeicoes.

Conservacao Térmica: Utilizacdo de recipientes térmicos (richauds) com
sistema de aquecimento para todas as estagOes de servico, garantindo que 0s

alimentos cheguem ao cidadéo acima de 60°C.
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Utensilios e Descartaveis: Fornecimento de pratos, talheres e copos
descartaveis de primeira linha (alta resisténcia), além de guardanapos e
materiais de higienizacdo de maos para o publico.

Logistica de Apoio: A empresa deve fornecer mesas de apoio para a cozinha,
recipientes para transporte de bebidas e todo o material de limpeza necessario

para a manutencdo do ambiente de trabalho.

5.4. Mao de Obra e Uniformizacéo

A equipe devera ser composta por, no minimo, 33 profissionais, todos
devidamente uniformizados e utilizando EPIs (tocas, aventais e luvas) conforme
exigéncia da Vigilancia Sanitaria.

E vedada, sob qualquer pretexto, a utilizacdo de servidores publicos municipais
para auxiliar na execucdo direta do servico (preparo ou servir), sob pena de

sancao administrativa por descumprimento contratual.

6. RECEBIMENTO

O recebimento dos servi¢cos seguira o rito da Lei n® 14.133/2021.

a) Recebimento Provisaorio

O recebimento provisério ocorrera no dia do evento, as 07:00h, no momento da

chegada da contratada ao local designado, mediante a conferéncia fisica de toda a

estrutura mobilizada.

Nesta etapa, o fiscal do contrato ou comissdo designada verificara se a empresa

disponibilizou:

Equipe Técnica: Conferéncia do quantitativo minimo de 33 profissionais

uniformizados e equipados;
Infraestrutura: Validagdo da funcionalidade dos fogbes, fornos e demais

equipamentos industriais préprios;
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e Insumos: Verificagdo qualitativa e quantitativa da matéria-prima (carnes,

guarnicdes e bebidas) e dos materiais descartaveis, em conformidade com o
DFD e este TR;

Caso seja detectada qualquer irregularidade ou auséncia de itens essenciais para o
inicio do preparo, a contratada sera notificada imediatamente para regularizacdo em

tempo habil, sob pena de registro de infragdo contratual.

O Recebimento Provisorio ndo exime a contratada da responsabilidade técnica pela
qualidade final dos alimentos e do servico, servindo apenas como controle logistico

inicial para autorizar o inicio dos trabalhos.

b) Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrerd em até 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do

evento, mediante atesto na nota fiscal pelo fiscal do contrato ou seu gestor.

A aceitacdo definitiva fica condicionada a verificacdo dos seguintes critérios de

performance:

« Conformidade Operacional: Integral cumprimento do horario de inicio do
sernvico (19:00h) e manutengdo do fluxo de atendimento sem interrupgdes
criticas nos aparadores;

« Qualidade e Quantidade: Confirmacdo de que o cardapio foi servido conforme
as especificacfes técnicas e de que ndo houve insuficiéncia de alimentos para
0 publico previsto de 1.500 pessoas;

« Higienizacado Final: Constatacdo de que a area de manipulacdo e o local de
producdo foram entregues limpos, sem acumulo de residuos e com o mobiliario

municipal preservado;

Caso o servigo tenha sido prestado com falhas parciais (atrasos injustificados, falta de
itens do cardapio ou insuficiéncia de equipe), o Recebimento Definitivo podera ser

condicionado a aplicagdo das sancfes administrativas.
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7. QUANTITATIVO E VALORES ESTIMADOS

O objeto sera executado sob o tipo por Preco Global, devendo a contratada fornecer
0S insumos e servicos conforme 0s quantitativos minimos abaixo estipulados para o

atendimento de 1.500 (mil e quinhentos) convidados:

ltem Descricao do Objeto / Servigo Quant. | Unidade | Menor valor | Valor Total

Contratacdo de servico especializado
de buffet completo para a Festa do
Trabalhador, com atendimento para 1.500
pessoas. O senigo inclui o fornecimento
integral de insumos, materiais
descartdweis e toda a infraestrutura
operacional (fogbes industriais, fornos,
panelas e utensilios). Sendo cerca de 33
pessoas na preparacdo e na execucao do
evento.

Cardépio e Quantitativos Minimos:

Carnes:

1 1 Senigo [ R$ 48.500,00 | R$ 48.500,00

e 110kg de Carne Suina de panela,

e 110kg de Boi ao molho de reducéo

e 110kg de Frango assado (forno e
brasa)

Acompanhamentos:

e 225kg de Arroz pronto (80kg cru),
o 225kg de Tutu de feijdo pronto (70kg

cru),

e 180kg de Macarrdo ao sugo pronto
(60kg cru),

e 150kg de Maionese pronta (120kg
legumes)

e 90kg de Salada Tropical.
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Bebidas:

e 300 litros de refrigerante (Coca-Cola e
Guarana)

e 150 litros de suco de caju. A
contratada é responsawel  pelo
transporte, gas, e equipe técnica de
no minimo 33 profissionais para
preparo e senico em 04 aparadores
simultaneos.

TOTAL R$ 48.500,00

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (Trinta) dias corridos, contados a
partir da data do Recebimento Definitivo dos servi¢cos. A Nota Fiscal devera ser emitida
com o mesmo CNPJ do contrato e conter a descricao detalhada dos servigos, o local

de prestacdo e as retencdes tributarias legais.

Para a efetivacdo do pagamento, a Contratada dever4d comprovar a manutencdo de
todas as condicdes de habilitacdo, especialmente a regularidade com a Seguridade
Social (INSS), FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e Justica do Trabalho
(CNDT). Em contratos com dedicacao exclusiva de méo de obra, o pagamento da fatura
fica condicionado a comprovacdo do pagamento dos salarios e beneficios dos

empregados vinculados ao contrato no més de referéncia.
9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera executada de forma segregada, em estrita observancia a Lei
n° 14.133/2021, distinguindo-se as fungbes de acompanhamento administrativo e

fiscalizacdo operacional.
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10. GESTORES E FISCAIS

Os servidores responsaveis pelo acompanhamento serdo designados formalmente

apos a assinatura do contrato. Os campos abaixo indicam as funcdes:

o Gestor do Contrato: Responsavel pela coordenacdo administrativa, aditivos,

reequilibrio e aplicacdo de sangdes.
» NOME: Ernanda Teixeira De Abreu Sousa— Matricula: 3093

o Fiscal Técnico: Responsavel pela verificacdo da execucdo, qualidade,

pontualidade e todo o fluxo de execucgédo

» NOME: Kétia Ferreira de Sousa — Matricula: 3094
11. REQUISITOS DE HABILITA(;AO
11.1. Habilitagdo Juridica

e Registro Comercial, no caso de empresa individual;

« Contrato Social ou Estatuto Socialvigente, acompanhado de suas alteracbes ou
consolidacao;

« Decreto de autorizacdo, quando exigido em lei, para empresas estrangeiras em

funcionamento no pais.
11.2. Regularidade Fiscal E Trabalhista

o Copiado CNPJ;

o Certiddo Conjunta da Receita Federal e Divida Ativa da Unido;
» Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

o Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

o Certiddo de Regularidade do FGTS;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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11.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira

o Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor

da sede da empresa.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada assume integral responsabilidade pela execucdo da solugdo técnica de

buffet, devendo cumprir as seguintes obrigacdes:

12.1. Da Gestao de Pessoal e Conduta

Selecionar e mobilizar equipe técnica qualificada (minimo de 33 profissionais),
devidamente uniformizada. A Contratada deve garantir que seus funcionarios tratem

com urbanidade os municipes e servidores do Municipio.

o Substituir imediatamente, no momento da conferéncia inicial (07:00h),
qualquer funcionario que falte ou que demonstre conduta inadequada ou técnica
insatisfatéria. Dada a natureza de evento Unico, a reposicdo deve ser
instantanea para ndo comprometer o cronograma de servir.

. E expressamente proibido a Contratada solicitar ou aceitar o auxiio de
servidores publicos municipais (cozinheiras ou auxiliares da rede escolar) para

a execucao do objeto, sob pena de rescisao contratual e multa.

12.2. Da Seguranca, Higiene e Execucao Técnica

Fornecer e fiscalizar o uso obrigatorio de EPIs (tocas, aventais, luvas e calcados
adequados) conforme as normas da Vigilancia Sanitaria e NRs do Ministério do
Trabalho.

Executar o servico com o rigor técnico estipulado, garantindo que os alimentos sejam
servidos na temperatura e qualidade exigidas. Qualquer item do cardapio em desacordo
com as especificacbes devera ser substituido imediatamente as expensas da

Contratada.
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13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar as condi¢cdes necessarias para a execucao do servico, liberando o acesso

ao local do evento (Praca ou Ginasio) para a equipe identificada a partir das 07:00h.

Indicar com precisdo os pontos de energia, agua e esgoto verificados na vistoria

técnica, bem como o local destinado a montagem da cozinha industrial temporaria.

Exercer a fiscalizacdo efetiva do contrato, anotando em registro proprio as
conformidades e falhas detectadas, comunicando o Preposto da Contratada para

correcdes em tempo real.

Efetuar o pagamento devido apds o Recebimento Definitivo, desde que a Contratada
tenha cumprido todas as obriga¢gdes operacionais e documentais exigidas neste Termo

de Referéncia.
14. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Fernandes Tourinho

para o exercicio de 2026, conforme ficha:
FICHA: 134 —02.02.01.04.122.0402.2016.3.3.90.39.00 — FONTE 1.500

14. DISPOSICOES FINAIS

A presente contratacfes estabelecem que este Termo de Referéncia € parte integrante
do edital e sera regido pela Lei Federal n° 14.133/2021, prevalecendo a supremacia do
interesse publico em todos os atos de execucdo. A contratada declara pleno
conhecimento das condi¢des logisticas e locais, renunciando a qualquer alegacéo de
desconhecimento para justificar falhas na entrega da solucdo integral ou pleitear

reequilibrios. Toda comunicacdo entre as partes deverd ser formalizada por escrito,
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garantindo a transparéncia e o registro administrativo das decisfes tomadas pela
fiscalizacdo. Eventuais omissdes serdo resolvidas pela Administracdo Municipal de

Fernandes Tourinho com foco na seguranga alimentar e no sucesso do evento.

Fernandes Tourinho — MG, 11 de Maio de 2026.

Maycon Douglas Silva Santos
Chefe de Divisao de Licitacdes e Contratos
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